鄂经院继发〔2016〕20号

关于印发《湖北经济学院

成人高等教育考试巡视员职责》的通知

院内各单位、各函授站（教学点）：

《湖北经济学院成人高等教育考试巡视员职责》已经学院审定，现予印发执行。

特此通知。
                  湖北经济学院继续教育学院
                       2016年8月10日
湖北经济学院成人高等教育考试巡视员职责
考试巡视员（以下简称“巡视员”）代表湖北经济学院负责对各函授站（教学点）考试工作进行全面的检查和监督，巡视员须切实履行职责，维护学校声誉，确保考试工作顺利进行。

1.巡视员必须认真协助各函授站（教学点）做好考试工作，维护正常考试秩序，确保考试安全。

2.巡视员必须考前45分钟到达各函授站（教学点）的考点办公室，配合考点做好考前准备工作。

3.考试前，巡视员要认真检查函授站（教学点）的试卷封条是否完好无损，如有人为拆开的痕迹，应及时向流动巡视组报告，并将情况如实填写在《考试巡视情况反馈表》上。
4.考试期间，巡视员应坚守岗位，巡视每场考试的全部考场，抽查考生证件，督促监考人员履行监考职责。

5.监督考务人员和监考人员遵守考试纪律和考场规则。

6.协助函授站（教学点）处理考试过程中的相关问题，若遇到异常情况应及时向流动巡视组报告。

7.考试结束后，检查答题纸的装订、封袋及试卷的回收工作。
湖北经济学院继续教育学院办公室       2016年8月10日印发
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